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SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SECRETARÍA GENERAL 

1) Se accede desde la Sede Electrónica de la Universidad de Zaragoza: 

https://sede.unizar.es/ 

 

 

2) Pinchamos en el Icono “Gestión de solicitudes” Solicit@ 

 

3) Se abre una pantalla donde pinchamos “Ver resto de catálogo” 

 

4) En la siguiente pantalla nos pide la identificación que puede ser a través de certificado electrónico, 

cl@ve o con NIP+contraseña administrativa. 

https://sede.unizar.es/
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5) Este tipo de certificados sólo aparecen para PDI y PAS. Los estudiantes deberán usar el Registro para 

este tipo de solicitudes de pertenencia a órganos colegiados de la Universidad de Zaragoza (Claustro, 

Consejo de Gobierno, etc….) 
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6) En la siguiente pantalla aparece el cuestionario que hay que cumplimentar. Hay algunos campos que 

son obligatorios y otros no. 

7) Los campos “Teléfono” y “Mail” son obligatorios para posibles consultas aclaratorias. 
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8) En el campo “Certificado” sale un desplegable con las siguientes opciones: 

 

Si el certificado deseado no se encuentra se puede elegir la opción “Otros (especificar)”. 
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9) Los campos “Año de inicio” y “Año de finalización” se deben rellenar si se conocen las fechas, porque 

facilita mucho la elaboración del certificado. Si no se conocen, se dejan sin rellenar.

 
10) Cuando se tenga cumplimentado se debe dar al botón presentar 

 

 

11) Sale una pantalla con todos los datos que se han cumplimentado 
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12) Hay que marcar la casilla y por último “Firmar y enviar”  

 

 


