GESTION INTELIGENTE DE EVENTOS: PLANIFICACION Y EJECUCION SIN ESTRES

Objetivos:

Destinatarios:

Duracion:

Profesorado:

Certificado:

Contenidos:

La organizacién de eventos es una habilidad esencial en los centros
universitarios, donde cada actividad puede convertirse en una oportunidad
para fortalecer la comunidad académica, mejorar la visibilidad institucional y
fomentar la colaboracion. Desde jornadas académicas y conferencias cientificas
hasta ceremonias institucionales, eventos deportivos, talleres y actividades
culturales o de responsabilidad social...

Lo que en un principio puede parecer algo sencillo, no lo es en absoluto. Cada
tipo de evento tiene objetivos y publicos distintos, lo que requiere habilidades
especificas de gestion y una planificaciéon cuidadosa para garantizar su éxito.
Este curso esta disenado con el fin de proporcionar herramientas practicas para
gestionar todo el ciclo de un evento: desde la planificacién estratégica y la
gestion del presupuesto, si lo hay, hasta la coordinacién logistica y la
comunicacidn eficaz. Exploraremos como organizar congresos, ceremonias de
graduacion, seminarios internos, ferias de empleo, competiciones deportivas y
actividades de responsabilidad social, siempre teniendo en cuenta la
importancia de la sostenibilidad, la inclusidn, el protocolo y la experiencia del
participante. La sesion incluye ejercicios practicos que facilitaran la aplicacion
inmediata de los conocimientos adquiridos, garantizando que los asistentes
estén preparados para coordinar cualquier evento con confianza y eficiencia.

Curso dirigido a todo el PTGAS, especialmente al personal que organice actos
de diversa indole.
Maximo: 25 alumnos.

5 horas.

D.2 Mariola Conde Casado.
Proporcionado por la Union General de Trabajadores (UGT).

Se otorgara a los participantes Certificado de Asistencia y Aprovechamiento,
siendo requisito necesario para obtenerlo la asistencia a clase durante al menos
el 90 % del horario lectivo y la superacién de las pruebas de evaluacion de
conocimientos que se realicen en el curso.

1.-Introduccion a la organizacion de eventos
e Tipos de eventos en el entorno universitario
e Objetivos y beneficios de una gestion eficiente y su impacto en la
comunidad universitaria
2.-Planificacion estratégica y logistica
e Disefo del cronograma y presupuesto (si lo hay): cdmo gestionarlo
eficazmente
e Seleccion de espacios
e Gestion de imprevistos
3.-Comunicacion y Marketing del Evento

e Interno
e Externo
4.-Sostenibilidad y creatividad
e Beneficios de una gestion eficiente y su impacto en la comunidad
universitaria
e Creatividad versus presupuesto
5.-Tendencias de futuro
6.-Taller Practico y Resolucién de Dudas

La metodologia serd practica y vivencial, haciendo que cada asistente
experimente los diversos contenidos del curso a través de dinamicas y
ejercicios que le guiaran por el contenido. Se pretende que este curso no sea
una mera exposicion de conceptos y protocolos, fomentando la participacion y
aportacion de los asistentes en su propio desarrollo.



